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PARA A INSCRIBIRSE COMO ADMINISTRADOR/A, 
CUENTA LAS SIGUIENTES RECOMENDACIONES:

1. La inscripción es web. Todos los elementos que
web, archivos digitalizados o planillas Excel.

2. Para acceder se requiere clave fiscal de AFIP de
de un Consorcio, y tener adherido el servicio de utilización
de la provincia de Buenos Aires o en su caso, seguir

3.Los trámites ingresados a través de la plataforma
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3.Los trámites ingresados a través de la plataforma
archivos en formato PDF. Serán rechazados aquellos
mismo variantes PDF/A,1,2 y 3, ya que dichas características
carga de datos.

4. Como regla general, el tamaño máximo admitido
MEGABYTES.

5. Los documentos que sean o contengan reproducciones
papel, deberá utilizar la resolución de 150 PPI (Pixels
formato “escala de grises”. Los documentos deberán

A INSCRIBIRSE COMO ADMINISTRADOR/A, DEBERÁ TENER EN 
CUENTA LAS SIGUIENTES RECOMENDACIONES:

que se le van a solicitar se obtienen de enlaces

de la CUIT personal y no como representante
utilización de formularios dinámicos digitales

seguir la guía de registración y adhesión.

plataforma deberán ser enviados exclusivamente con

CONSORCIOS INSTRUCTIVO
WEB

plataforma deberán ser enviados exclusivamente con
aquellos documentos cuyo software guarde el

características perjudican el procedimiento de

admitido por archivo adjunto será de DOS (2)

reproducciones digitales de documentos en soporte
Pixels Per Inch – Pixeles Por Pulgada) y el

deberán acompañarse en orientación vertical.
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PREVIO A INGRESAR AL FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN, DEBE CONTAR CON LA 
SIGUIENTE DOCUMENTACIÓN:

1. Copia de ambos lados del DNI.

2. Constancia de Inscripción de AFIP y ARBA por la categoría profesional 682010.
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PREVIO A INGRESAR AL FORMULARIO DE INSCRIPCIÓN, DEBE CONTAR CON LA 

Constancia de Inscripción de AFIP y ARBA por la categoría profesional 682010.
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3. Certificado de Antecedentes Personales de la Provincia de Buenos 

Aires. https://antecedentes.mseg.gba.gov.ar/

4. Certificado de Antecedentes Penales del Registro Nacional de Reincidencia. 

https://www.argentina.gob.ar/justicia/reincidencia
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Certificado de Antecedentes Personales de la Provincia de Buenos 

de Antecedentes Penales del Registro Nacional de Reincidencia. 

www.argentina.gob.ar/justicia/reincidencia
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5. Informe de Juicios Universales https://rju.scba

rellenar con su información personal y tomar

obtenidos.

6. Certificado de Libre Deuda del

(RDAM) https://www.gba.gob.ar/justicia_y_ddhh/deudores_alimentarios
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scba.gov.ar/ . Allí debe consultar en "quiebras",

una captura de la pantalla de los resultados

Registro de Deudores Alimentarios

ar/justicia_y_ddhh/deudores_alimentarios
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7. Certificado de realización del curso de capacitación con alguna entidad autorizada por el 
RPAC. Puede consultar sobre las mismas en nuestra página: 
https://www.gba.gob.ar/dppj/administracion-consorcios

8. Listado de consorcios completo. En nuestra página encontrará publicado un modelo Excel 
que le servirá de ayuda para la realización del mismo. 
https://www.gba.gob.ar/dppj/administracion-consorcios
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WEB

Certificado de realización del curso de capacitación con alguna entidad autorizada por el 
nuestra página: 
consorcios

8. Listado de consorcios completo. En nuestra página encontrará publicado un modelo Excel 
que le servirá de ayuda para la realización del mismo. 

consorcios
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9. Tasa general de actuación ante la Dirección Provincial de Personas Jurídicas
($1.000) https://portal.gba.gob.ar/seccion/organismo/5/tramite/11014/
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Tasa general de actuación ante la Dirección Provincial de Personas Jurídicas
https://portal.gba.gob.ar/seccion/organismo/5/tramite/11014/
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10. Solicitud de inscripción en el Registro de Administradores de Propiedad Horizontal

($1.500) https://portal.gba.gob.ar/tramite/12972/
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Solicitud de inscripción en el Registro de Administradores de Propiedad Horizontal

https://portal.gba.gob.ar/tramite/12972/
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11. Tasa preferencial https://www.colescba.org.ar/portal/tramites/direccion
provincial-de-personas-juridicas-dppj .
Esta última puede obtenerla siguiendo el instructivo
Preferenciales publicado en la página: 
https://www.gba.gob.ar/dppj/administracion
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https://www.colescba.org.ar/portal/tramites/direccion-

instructivo de Pago de Tasas

https://www.gba.gob.ar/dppj/administracion-consorcios
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En el caso de las PERSONAS JURÍDICAS, además de lo detallado anteriormente

acompañar la siguiente documentación:

a. Certificado de Vigencia: Emitido por la autoridad

argentina en la que se encuentre inscripto. En

ante la Dirección Provincial de Personas Jurídicas,

b. Designar Responsable Técnico, adjuntar copia de DNI.

c. Estatuto de constitución de la sociedad.c. Estatuto de constitución de la sociedad.

Una vez obtenida toda la documentación, debe ingresar a la página del RPAC 
(https://www.gba.gob.ar/dppj/administracion
correspondiente para adherir los servicios a su clave AFIP.

Para ello debe seguir los pasos detallados a continuación:

CONSORCIOS INSTRUCTIVO
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, además de lo detallado anteriormente, deberán

autoridad de registro de las mismas en la jurisdicción

En el caso de que la entidad se encuentre inscripta

Jurídicas, sólo deberá indicar su matrícula.

Designar Responsable Técnico, adjuntar copia de DNI.
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Una vez obtenida toda la documentación, debe ingresar a la página del RPAC 
https://www.gba.gob.ar/dppj/administracion-consorcios ) e ingresar al formulario 

correspondiente para adherir los servicios a su clave AFIP.

Para ello debe seguir los pasos detallados a continuación:
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Ingresar con Clave AFIP
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Ingresar en
DE
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en “ADMINISTRADOR  
DE RELACIONES”
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Ingresar en “ADHERIR  
SERVICIO”
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Ingresar en el siguiente  
icono

CONSORCIOS INSTRUCTIVO
WEB

RPAC GOBIERNO DE LA PROVINCIADEDIRECCIÓN PROVINCIAL  
DE PERSONAS JURÍDICAS

MINISTERIO DE JUSTICIA Y  
DERECHOS HUMANOS BUENOS AIRES



INSCRIPCIÓN EN EL REGISTRO PÚBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS 
DE PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

1.Ingresar en “BUSCAR”

CONSORCIOS INSTRUCTIVO
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2. Confirmar
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Ingresar datos requeridos y  

CONSORCIOS INSTRUCTIVO
WEB

Ingresar datos requeridos y  
presionar “BUSCAR”
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De esta manera incorporamos en la pantalla de Inicio >Mis 
Servicios la ventana Portal PBA (Portal Provinciade Buenos

Presionar “CONFIRMA

Aires).
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Buenos

ONFIRMAR”
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Una vez adheridos los servicios, debe ingresar a la página del RPAC al siguiente formulario 
para completar su inscripción: 

• Personas Humanas: https://sso.gba.gob.ar/web/login/FORMSSUSTANCIAL

• Personas Jurídicas: https://sso.gba.gob.ar/web/login/FORMSSUSTANCIAL

Recuerde adjuntar toda la documentación solicitada en formato PDF.
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Una vez adheridos los servicios, debe ingresar a la página del RPAC al siguiente formulario 

sso.gba.gob.ar/web/login/FORMSSUSTANCIAL

sso.gba.gob.ar/web/login/FORMSSUSTANCIAL
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Recuerde adjuntar toda la documentación solicitada en formato PDF.



Para cualquier consulta o pro
no dude  en ponerse en

informesrpac@mjus.gba.gob.arinformesrpac@mjus.gba.gob.ar

oblema que haya registrado,
en contacto con nosotros.

informesrpac@mjus.gba.gob.arinformesrpac@mjus.gba.gob.ar
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