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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

PARA A INSCRIBIRSE COMO ADMINISTRADOR/A, DEBERA TENER EN
CUENTA LAS SIGUIENTES RECOMENDACIONES:

1. La inscripcidn es web. Todos los elementos que se le van a solicitar se obtienen de enlaces
web, archivos digitalizados o planillas Excel.

2. Para acceder se requiere clave fiscal de AFIP de la CUIT personal y nho como representante
de un Consorcio, Yy tener adherido el servicio de utilizacion de formularios dindamicos digitales
de la provincia de Buenos Aires o en su caso, seguir la guia de registracion y adhesion.

3.Los tramites ingresados a través de la plataforma deberan ser enviados exclusivamente con
archivos en formato PDF. Seran rechazados aquellos documentos cuyo software guarde el
mismo variantes PDF/A,1,2 y 3, ya que dichas caracteristicas perjudican el procedimiento de
carga de datos.

4. Como regla general, el tamaino maximo admitido por archivo adjunto sera de DOS (2)
MEGABYTES.

5. Los documentos que sean o contengan reproducciones digitales de documentos en soporte
papel, debera utilizar la resoluciéon de 150 PPI (Pixels Per Inch - Pixeles Por Pulgada) y el
formato “escala de grises”. Los documentos deberan acompanarse en orientacion vertical.
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

PREVIO A INGRESAR AL FORMULARIO DE INSCRIPCION, DEBE CONTAR CON LA
SIGUIENTE DOCUMENTACION:

1. Copia de ambos lados del DNI.

2. Constancia de Inscripcion de AFIP y ARBA por la categoria profesional 682010.

INGRESOS BRUTOS

CONSTANCIA DE INSCRIPCION

AFOV

CONSTANCIA DE OPCION

Régimen Simplificado para Pequefios Contribuyentes

L

020 - MONOTRIBUTO

Domicilio Fiscal

Domieilio de las Actividades

Los céd! 5 al nomenclader de actividades vigentes
a la fes .

ACTIVIDAD: |

F883 - 682010 - SERVICIOS DE ADMINISTRACION DE CONSORCIOS DE EDIFICIOS

Los datos conteniios en la presente constancia deberan ser validados por ol receptor 0e |a misma en la paging institucional de AFIP
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

3. Certificado de Antecedentes Personales de la Provincia de Buenos

Aires.
4. Certificado de Antecedentes Penales del Registro Nacional de Reincidencia.

*1983/2023 - 40 ANOS DE DEMOCRACIA®

IERNO DE LA PROVINCIA DE

" Eenon ENOS AIRES

arnr S

Registro Nacional
de Reincidencia

POLICIA DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES
— =

MINISTERIO DE SEGURIDAD
DIRECCION REGISTRO DE ANTECEDENTES CERTIFICADO DE ANTECEDENTES PENALES

COMISARIO JUAN VUCETICH
IMPI AR

CERTIFICADO DE REGISTRO DE ANTECEDENTES

Al momento de la emision del presente certificado el/la Sr/a

NO REGISTRAANTECEDENTES PENALES A INFORMAR POR ESTA REPARTICION.

Art. 8 Inciso f) Ley Nro. 22.117

NO POSEE REGISTROS PENDIENTES

£l presents Documento Digital es el Cartificado de Antecedentes Penales conforme los términos de la Ley
6, &f Decreto 2628/2002 y ef Decreto 283/2003, siendo su cAdigo de tramite: P21051503, ce sclicitud:

Se expide el presente certificado a los efectos de ser presentado ante las autoridades de:
25.50¢
02112887421 y de seguridad: 7CO7BEADBD

REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIO
Canfome a 2 Dispesicién D.N.R N.R N /2012 este documento electrénico firmado digtaimente ety el
los

dnico instrumento poc &l cual la Direccion Nacional del Registro Nacional de Reincidencia certifica

Observaciones:
antecedentes penales, su vaidacion se efectiia en htps:/vww.dnrec jus.gov.ar/ ConsutaCAP/

El plazo de vaiidez del CERTIFICADO resuita de Io dispuesto por el Art §° del Decreto N° 2004/80 reglamentario
de la Ley N° 22117

T4977689 S826689 Unsdeila

Documento firmado conforme el articulo 11 de la ley 25.506, adherida la provincia mediante |a ley 13.666.«
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

5. Informe de Juicios Universales . Alli debe consultar en "quiebras",
rellenar con su informacion personal y tomar una captura de la pantalla de los resultados
obtenidos.

6. Certificado de Libre Deuda del Registro de Deudores Alimentarios
(RDAM)

UENOS AIRES RDAM (s woresos

PODER JUDICIAL
DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

REGISTRO DE JUICIOS UNIVERSALES

CERTIFICADO DE LIBRE DEUDA ALIMENTARIA

Registro de Juicios Universales Fecha Vencimiento:

Consultas de acciones iniciadas
Datos de la persona

Tipo de documento;
Numero de documento:
Apellidos:

Nombres:

_ NO registra anotaciones

DIRECCION PROVINCIAL MINISTERIO DE JUSTICIAY o ‘(‘_*""_
DE PERSONAS JURIDICAS DERECHOS HUMANOS ‘SQ

¥

RPAC

BUENOS AIRES




SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

7. Certificado de realizacion del curso de capacitacion con alguna entidad autorizada por el
RPAC. Puede consultar sobre las mismas en nuestra pagina:

8. Listado de consorcios completo. En nuestra pagina encontrara publicado un modelo Excel
que le servira de ayuda para la realizacion del mismo.

' . abscy
B oo SIVENE  NNeSR i

Ay

Formulario de inscripcion de Personas Humanas
Formulario de inscripcion de Personas Juridicas
Modelo de Listado de Consorcios Administrados
Pagos

Tasa General de Actuaciones

Tasa Fiscal Solicitud Inscripcién RPAC

Tramite Especial (abonar RPAC - Inscripcién de Adm. de Consorcios).
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

9. Tasa general de actuacion ante la Direccion Provincial de Personas Juridicas
($1.000)

"_-BAPRO - MEDIOS DE PAGO S.A. —
GOBIERNO DE LA PROV. DE BUENOS AIRES

SerieNro Fecha Pao Hora Transaccion

Usu Web Provincia NET Pagos
-958-GOBIERNO ELECTRONICO (GOBELEC)
Ministerio de Justicia

Personas Juridicas

rsonas Juridicas en este caso no se
TASA

Documento: ID 000 000
Referencia: [ING—<NG
IMPORTE A PAGAR: $1000.00
Medio de pago utilizado: Debito Fiserv
Sujeto a la acreditacién efectiva

de los fondos

Control:

GOBIERNODE LA PROVINGA DE

BUENOS AIRES IMPORTE
Ministerio de Justicia y Derechos H FLon0,00
inisterio de Justicia y Derec umanos I
Personas Juridicas _

INFORMACION GENERAL DEL TRAMITE

TRAMITE

Tasa general de actuacion ante la direccidn provincial de personas juridicas (en este caso no serd de aplicacion la
tasa prevista en el articulo 78°)

TASA

Tasa general de actuacion ante la direccion provincial de personas juridicas (en este caso no serd de aplicacion la
tasa prevista en el articulo 78°)

MEDIOS DE PAGO

[ Banco Provincia W prownca

-TICKET VALIDO COMO COMPROBANTE DE PAGO-
ORIGINAL

FECHA TABLAS (N

"~ BAPRO - MEDIOS DE PAGO S.A. —

GOBIERNO DE LA PROV. DE BUENOS AIRES

SerieNro Fecha Pago Hora Transaccion
e |

Usuario: Web Provincia NET Pagos

-958-GOBIERNO ELECTRONICO (GOBELEC)

Ministerio de Justicia

Personas Juridicas

rsonas Juridicas en este caso no se

TASA

Documento: ID 00000000000

Records que también se puede pagar con los siguientes medios de pago:

Re R v omme
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

10. Solicitud de inscripcion en el Registro de Administradores de Propiedad Horizontal
($1.500)

IMPORTE "_ZBAPRO - MEDIOS DE PAGO S A. -—
$1.500,0 GOBIERNO DE LA PROV. DE BUENOS AIRES

Ministerio de Justicia y Derechos Humanos A R -
PERSONAS JURIDICAS

SerieNro Fecha Pao Hora Transaccion
INFORMACION GENERAL DEL TRAMITE

e Usuario: Web Provincia NET Pagos

Solidtud de inscripcidn en el registro de administradores de propiedad horizontal e e e

TASA -958-GOBIERNO ELECTRONICO (GOBELEC)
Solicitud de inscripcidn en el registro de administradores de propiedad horizontal Ministerio de Justicia
T — PERSONAS JURIDICAS
i bty Whanie iones Simplificadas S.A.S. Tramite
TASA
Documento: ID 00000000000
Referencia:
IMPORTE A PAGAR: $1500.00
Medio de pago utilizado: Debito Fiserv
Sujeto a la acreditacion efectiva
de los fondos
Control:

-TICKET VALIDO COMO COMPROBANTE DE PAGO-
ORIGINAL
FECHA TABLAS 000000

Recordd que también se puede pagar con los siguientes medios de pago:

) & ERE v @& g

e,

s
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS INSTRUCTT!
= PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES wi

11. Tasa preferencial

Esta ultima puede obtenerla siguiendo el instructivo de Pago de Tasas
Preferenciales publicado en la pagina:

Instructivos

Instructivos

Instructivo de Inscripciones Administradores Profesionales
Instructivo de Inscripciones Administradores Familiares

Instructivo de Inscripciones Administradores Gratuitos

Instructivo de Pago de Tasas Preferenciales

Instructivo de Denuncias con clave AFIP
Instructivo de Denuncias con clave ANSES
Instructivo de Certificado de Acreditacion

Instructivo de Devolucion Tramite Preferencial

¢
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

En el caso de las PERSONAS JURiDICAS, ademas de lo detallado anteriormente, deberan

acompanar la siguiente documentacion:

a. Certificado de Vigencia: Emitido por la autoridad de registro de las mismas en la jurisdiccion
argentina en la que se encuentre inscripto. En el caso de que la entidad se encuentre inscripta
ante la Direccion Provincial de Personas Juridicas, solo debera indicar su matricula.

b. Designar Responsable Técnico, adjuntar copia de DNI.

c. Estatuto de constitucion de la sociedad.

Una vez obtenida toda la documentacion, debe ingresar a la pagina del RPAC
( ) e ingresar al formulario

correspondiente para adherir los servicios a su clave AFIP.
Para ello debe seguir los pasos detallados a continuacion:

L
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INSTITUCIONAL  CONTRIBUYENTES »  TURNOS »  AYUDA -

@; Ingresar con Clave Fiscal

CUITHCUIL

@ @ @@ (_E.) Institucion:al Tus derechos y obligaciones Conlactos

Denuncias Avrso legal Glosarno
&EFDEU Transparencia activa Excombatientes de Mahinas AFIP Facturacién apdonfa
Seleccidn de parsonal Constatacidn de comprobantes




SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

= PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

/NFOF PORTAL DE CLAVE FISCAL

Inicio > Mis servicios

Mis servicios

o Para gestionar tus servicios, los de tus representados o representantes ingresa al Administrador de Relaciones .

Busca y/o agrega servicios

ACEPTACION DE DATOS BIOMETRICOS
Aceptacién de Datos Biométricos

ACEPTACION DE DESIGNACION ADMINISTRADOR DE RELACIONES DE

Acepte aqui la delegaciones que ofras CLAVE FISCAL

personas le hayan realizado Medificacion del Perfil. Alta de servicios.
Incorporacion y Revocacion de Relaciones

Ingresar en "ADMINISTRADOR
DE RELACIONES”
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS INSTRUCTT!
= PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES wi

DU |:| DD Administrador de Relaciones

RACION FEOERSL Servieio Administrador de Relaciones
RESOS FUSLICOS
Este servicio le permite gestionar (incorporar y revocar) autorizaciones para operar servicios en nombre suyo o de la persona que
represente. Las operaciones generan formularios oficiales AFIP. Los mismos se abren en ventanas emergentes para su mayor
facilidad en la operacion. Por favor tenga en cuenta esto a la hora de configurar su navegador.
. Utilizando el botén "Adherir Servicio™ podra asociar un servicio a su Clave Fiscal. Esta es una
# nueva opcién mas simple y rapida de utilizar. Tenga en cuenta gue el mismo no es valido para ADHERIR SERVICIO
habilitar un servicio en representacion de ofra persona

. Utilizando el boton "Nueva Relacion™ podré generar nuevas autorizaciones para utilizar 54
i Las autorizaciones podran ser para Ud. mismo o bien para autorizar a otras personas pa . Nueva Relacion
a algin servicio en su nombre

. Utilizando el boton "Consultar" podra busca a,
- discriminados por Representantes (Persona: CONSULTAR
(Personas que Ud. representa). Immar en “"ADHERIR
SERVICIO”

Auténomos

Contribuyentes Régimen

General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyentes
Monotributistas
Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

.

DE PERSONAS JURIDICAS DERECHOS HUMANOS ,a:s@ BU E N OS AIRES
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS INSTRUCTT!
= PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES wi

AFIP

8. Guia Paso a Paso

9. Micrositios

9. Aportes en linea

11. ¢ Recibié una comunicacion
AFIP?

12. Validez de Comprobante

%7 Servicios Interactivos

|“Ministerio de Justicia y Derechos Humanos

; B ' Ministerio de Modernizacion
Ingresar enel S|gU|ente e Presidencia de la Nacién q
icono
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS INSTRUCTT!
= PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES wi

Actuando en representacion de [IEEEE—

Q DD D D[j Administrador de Relaciones
& Bienvenido Usuario

Incorporar nueva Relacion

Auorzarte ador)

Representado

Senvicio Portal PBA (Nivel de seguridad minimo requerido 2)

Representante N (clave Fiscal Nivel 3]
Autéonomos

Contribuyentes Régimen ‘

General

Empleadores 1 Ingresar en "BUSCAR"

Empleados

Futuros Contribuyentes

Monotributistas

2. Confirmar
Empleados de Casas

Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS INSTRUCTT!
= PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES wi

D D Administrador de Relaciones
8'2 Bienvenido Usuario

Aduango en represeniacen oc

TRACION FEOERAL

Seleccion del Representante a autorizar

Esla generando una nueva aulornizacion para el servicic Portal PBA (Nivel de seguridad minime requeride 2). El
servicio que selecciond es un servicio interaciive. Para hacer efecliva la aulonzacion debera designar a una persona
Fisica con Clave Fiscal habilitada.

La persona |GG ha autorizade para delegar este servicio en su nombre.

Usuario it

Autonomos El usuario es Externo (Podra delegar este senvicio)
Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

Futuros Contribuyent :
uturos Lontriblyentes Ingresar datos requeridos y
Monotributistas presionar “BUSCAR"”

Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

VEIE G

Usuarios Aduaneros
Organismos de la Seguridad
Social

RPAC DIRECCION PROVINCIAL MINISTERIO DE JUSTICIA Y {, GOBIERNO DE LA PROVINCIADE
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS
= PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Administrador de Relaciones

Bienvenido Usuario

A0V

AOMINISTRACION FEOERAL
OE INGRESOS FUBLICOS

>>» ACCESO CON CLAVE FISCAL

o,

Actuando en epresentacion ce G

on del 1te a autorizar

Esta generando una nueva autorizacion para el servicio Portal PBA (Nivel de seguridad minimo requerido 2). El

servicio que seleccione es un servicio interactivo. Para hacer efectiva la autorizacion debera designar a una persona

Fisica con Clave Fiscal habilitada.

La persona [N © ha autorizado para delegar este servicio en su nombre.

CUIT/CuIL/CDI
Usuario

Nivel 3]
Auténomos

Contribuyentes Régimen
General

Empleadores

Empleados

I (Ciave Fiscal

[ Bl usuario es Externo (Podra delegar este servicio)

CONFIRMAR

Futuros Contribuyentes
Monotributistas

Presionar "CONFIRMAR"

Empleados de Casas
Particulares

Operadores de Comercio
Exterior

Viajeros

Usuarios Aduaneros

Organismos de la Seguridad
Social

De esta manera incorporamos en la pantalla de Inicio >Mis
Servicios la ventana Portal PBA (Portal Provincia de Buenos

Aires).
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SCRIPCION EN EL REGISTRO PUBLICO DE ADMINISTRADORES DE CONSORCIOS

PROPIEDAD HORIZONTAL DE LA PROVINCIA DE BUENOS AIRES

Una vez adheridos los servicios, debe ingresar a la pagina del RPAC al siguiente formulario
para completar su inscripcion:

« Personas Humanas:

« Personas Juridicas:

OBIERNO DE LA PROVINCIA DE ESCUCHA

UENOS AIRES Institucional ~ Servicios Noticias RADIO

Formulario de inscripcidn de Personas Humanas
Formulario de inscripcidn de Personas Juridicas
Modelo de Listado de Consorcios Administrados
Pagos

Tasa General de Actuaciones

Tasa Fiscal Solicitud Inscripcion RPAC

Tramite Especdial (abonar RPAC - Inscripcion de Adm. de Consorcios).

Recuerde adjuntar toda la documentacion solicitada en formato PDF.

RPAC DIRECCION PROVINCIAL MINISTERIO DE JUSTICIA Y GOBIERNO DE LA PROVINCIADE
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Para cualquier consulta o problema que haya registrado,

no dude en ponerse en contacto con nosotros.
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